FUNDO MUNICIPAL DE PREVIDENCIA — FUMPREV
DIAMANTINA/MINAS GERAIS

PORTARIA N2 18, DE 12 DE JUNHO DE 2024.

Dispée sobre a regulamentacdo de pagamento de
despesas pelo regime de adiantamento de verbas no
Fundo Municipal de Previdéncia de Diamantina, e da
outras providéncias.

A Diretora Executiva do Fundo Municipal de Previdéncia de Diamantina, no uso de suas
atribuicdes legais fixadas pela Lei Complementar Municipal 38/2000, e tendo em vista o disposto
na Lei Federal 4.320/67, especialmente em seus artigos 65, 68 e 29, e na Lei Municipal n2
1656/1989:

Considerando que o Tribunal de Contas da Unido consolidou entendimento no sentido de que
o “suprimento de fundos aplica-se apenas as despesas realizadas em cardter excepcional e que
comprovadamente ndo se subordinem ao processo normal de aquisi¢cGo”;

Considerando posicdo do TCU sobre dificuldade de licitacdao, conforme segue:

“eventual dificuldade em realizar procedimentos licitatorios, bem
como a existéncia de certames fracassados ou desertos, ndo autorizam
a realizacdo de despesas mediante suprimento de fundos” (Acérdado
n2 908/2019

Considerando sobre contratac¢es rotineiras:

“a concessdo de suprimento de fundos para pagamento de despesas
rotineiras e ndo eventuais, associada a falta de planejamento nas
aquisicdes, além de contrariar o art. 45 do Decreto 93.872/1986 e a
jurisprudéncia do TCU, permite a compra do material de forma
indevidamente fracionada, em desobediéncia a Lei de LicitacOes e
Contratos (TCU, Acérddo n2 7.488/2013, 22 Camara)

Considerando o artigo 95, §22 da Lei 14.133/21, e que este dispositivo confere legitimidade a
atuacdo da Administragdo no que tange a obtengdao de bens e servigos sem a adogao das
formalidades legais exigidas, relacionadas a instauracdo do competente processo de
contratacgao;

Considerando que o processo de adiantamento serve para cobrir pequenas despesas e que estas
nao envolvem o rito da compra direta;

Considerando que as pequenas compras ou a prestacao de servigos de pronto pagamento (art.
95, § 29, da Lei n? 14.133/2021) n3o precisam observar o rito da contratacdo direta por valor,
definido pelo art. 75, § 39, da Lei n2 14.133/2021;

Considerando o valor definido para pronto pagamento no artigo 95, §22 da Lei 14.133/21, com
a correcdo do valor fixada pelo Decreto Federal n2 11.871/2023, passando para RS 11.981,20
(onze mil, novecentos e oitenta e um reais e vinte centavos);
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RESOLVE:

CAPITULO |

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 - Fica regulamentada, no dmbito do Fundo Municipal de Previdéncia de Diamantina, a
forma de pagamento de despesas pelo Regime de Adiantamento, de que se regera segundo as
normas legais vigentes que disciplinam a matéria, observado o Decreto Municipal 253/2009 e a
Lei Municipal n2 1656/1989.

Art. 22 - Entende-se por Adiantamento o numerario colocado a disposicao de servidor designado
pela Direta Executiva do FUMPREV, através de ato proprio, a fim de lhe dar condic¢des de realizar
despesas que, por sua natureza ou urgéncia, ndo possam aguardar o processamento normal.

§12 - O Adiantamento sera sempre precedido de empenho na dotacdo prépria.

§22 - N3o podera ser concedido mais de dois adiantamentos a um mesmo servidor.

Art. 32 - Os pagamentos a serem efetuados através do Regime de Adiantamento, ora instituido,
restringir-se-3o aos casos previstos neste ato regulamentador e sempre em carater de excecao.

Art. 42 - A despesa realizada com fundamento em adiamanto limita-se ao valor previsto no
artigo 95, §29 da Lei 14.133/21.

Paragrafo Unico — Atualiza-se automaticamente, no ambito do FUMPREV, e sem necessidade de
nova portaria, o valor limite definido no artigo 95, §2¢ da Lei 14.133/21, quando o Governo
Federal, por forca do artigo 182 da mesma lei, o atualizar.

Art. 52 - Poderdo ser realizados, sob o Regime de Adiantamento, os pagamentos decorrentes
das seguintes naturezas de despesas:

l. 3.3.90.30.00 — Despesas com material de consumo;

1. 3.3.90.33.00 — Passagens e Despesas com Locomog¢ao;
1. 3.3.90.36.00 — Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Fisica;
V. 3.3.90.39.00 — Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica;
V. 3.3.90.46.00 — Auxilio-Alimentacao;
VL. 3.3.90.49.00 —Auxilio-Transporte;

Paragrafo Unico - A aplicacdo em casos ndo previstos ficara a juizo da Diretora Executiva do
FUMPREV.

Ar. 62 - As despesas com itens em quantidade maior de uso continuo ou consumo remoto, mas
que fazem parte de objeto de gasto que, no seu conjunto, é objeto de licitacdo, correrdo por
conta de dotacGes orgamentarias prdprias e seguirdo o processamento licitatorio normal.
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CAPITULO II

DAS REQUISIGOES DE ADIANTAMENTO

Art. 72 - As requisicdes de Adiantamento serdo feitas através de memorandos dirigidos a
Diretora Executiva do FUMPREV.

Art. 82 - Dos memorandos requisitérios de adiantamento, constardao, necessariamente:

l. Dispositivo legal em que se baseia;
1. Data da solicitacao;
. Nome da unidade solicitante;
Iv. Dotacdo orcamentaria;

V. Identificacdo da natureza da despesa, de conformidade com o estabelecido no artigo 52
deste ato regulamentador;
VI. Nome completo do servidor responsavel pelo adiantamento e do nimero de seu CPF ou
RG;
VII. Valor a ser empenhado, inclusive por extenso;
VIIL. Assinatura do solicitante;

Art. 92 - N3o se fara novo adiantamento:

I. Ao servidor que ja tenha recebido dois adiantamentos dentro do mesmo periodo;
Il. Ao servidor que ndo tenha prestado contas no prazo legal;
lll. Ao servidor que dentro de dez dias deixar de atender notificacdo para regularizar
prestagdo de contas;

Art. 10 — N3o se fara adiantamento para despesa ja realizada bem como quando houver
empenho especifico decorrente de licitacdo, ficando a despesa a ser realizada subordinada ao
processo normal de aplicagdo.

CAPITULO IlI

DO PERIODO DE APLICACAO

Art. 11 — O Adiantamento solicitado deverd ser aplicado durante o periodo de trinta dias, a
contar da data da entrega do numerario do responsavel.

Art. 12 — Nenhum pagamento podera ser efetuado forma do periodo de aplicagdo.
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CAPIiTULO IV

DA TRAMITAGAO DOS PROCESSOS DE ADIANTAMENTOS

Art. 13 — O memorando requisitério devera ser protocolado no FUMPREV, solicitando
autoriza¢do da Diretora Executiva do FUMPREV.

Art. 14 — Os processos de adiantamento terdao sempre andamento preferencial e urgente.

Art. 15 — Autorizada a despesa, esta serd empenhada e paga com cheque nominal a favor do
responsavel indicado no processo, ou via ato bancario.

Art. 16 — Cabe ao setor de Contabilidade do FUMPREYV verificar, antes de registrar o empenho,
se foram cumpridas as disposicdes deste ato regulamentador.

Paragrafo Unico — Constando algum defeito processual, ndo dara prosseguimento ao processo,
devendo devolve-lo informando os reparos que se fizerem necessarios.

CAPITULO V

DAS NORMAS DE APLICAGAO DO ADIANTAMENTO

Art. 17 - O adiantamento ndo podera ser aplicado em despesas de natureza diferente daquela
para a qual foi autorizada.

Art. 18 — A cada pagamento efetuado o responsdvel exigird o correspondente comprovante.

Art. 19 — As notas fiscais serdo emitidas sempre em nome do FUMPREV.

Art. 20 - Os comprovantes da despesa nao poderdo conter rasuras, emendas, borrdes e valor
ilegivel, ndo sendo admitido em hipdtese alguma, segundas vias, cépias xerox, fotocdpias ou
qualquer outra espécie de reproducao.

Art. 21 — Em todos os comprovantes da despesa deverd contestar o atestado, pelo responsavel
pelo Adiantamento, de recebimento do material ou da prestacao do servico.

Pardgrafo Unico: Cada pagamento devera ser acompanhado de justificativa por escrito, a qual
devera conter:
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. Destino da mercadoria ou do servico, a razdo da despesa.
Il.  Atestado de recebimento do material ou da prestacdao de servicos, com identificacdo
daquele que realizou a despesa.
lll.  Outras informacgdes que possam melhor esclarecer a necessidade da operacao.

Art. 22 - Eventual dificuldade em realizar procedimentos licitatérios, bem como a existéncia de
certames fracassados ou desertos, ndao autorizam a realizacdio de despesas mediante
suprimento de fundos.

CAPITULO VI

DO RECOLHIMENTO DO SALDO NAO UTILIZADO

Art. 23 — O saldo de adiantamento ndo utilizado sera recolhido a Tesouraria do FUMPREV,
mediante guia de arrecadacdo, onde constardo o nome do responsavel e a identificacdo do
adiantamento, cujo saldo esta sendo restituido.

Art. 24 — O prazo para recolhimento do saldo ndo utilizado sera de 03 (trés) dias Uteis, a contar
do final do periodo de aplicagao.

Art. 25 — O Setor de Contabilidade do FUMPREYV, a vista da guia de recolhimento, emitira a nota
de anulacdo correspondente, juntando uma via ao processo, procedente a baixa e arquivo da
mesma.

Art. 26 — No més de dezembro, todos os saldos de adiantamentos serdo recolhidos a Tesouraria
do FUMPREV até o ultimo dia util, mesmo que o periodo de aplica ndo tenha expirado.

CAPITULO VII

DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 27 — No prazo de 10 (dez) dias, a contar do final do periodo de aplicacdo, o responsavel
prestara contas do Adiantamento recebido.

Paragrafo Unico — A cada Adiantamento correspondera uma prestacdo de contas.

Art. 28 — A prestacdo de contas sera feita mediante entrada, no setor de Contabilidade do
FUMPREV, do processo contendo os seguintes documentos:

l. Memorado de encaminhamento;
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1l Relagdo de todos os documentos da despesa, constando:
a. Numero e data do documento;
b. Espécie do documento;
c. Nome do fornecedor ou prestador de servigos;
d. Valor da despesa, constando no final da relagdo a soma da despesa realizada;
lll.  Codpia da guia de recolhimento do saldo nado utilizado, se houver;
Iv. Nota de prestacao de contas devidamente preenchida;
V. Documentos das despesas realizadas, dispostos em ordem cronolégica e na mesma
sequéncia da relagdao mencionada no item Il;
VL. Os documentos mencionados no item V, de medidas reduzidas, serdo colocados em
folhas brancas tamanho oficio, podendo ser colados em cada folha quantos documentos
forem possiveis, sem que figuem sobrepostos uns aos outros;

CAPITULO VIII

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 29 — Cabera ao setor de Contabilidade do FUMPREV a tomada de contas dos adiantamentos.

Art. 30 — Recebidas as prestacdes de contas conforme dispde artigo 28, o responsavel pelo Setor
de Contabilidade do FUMPREV verificara se as disposicdes do presente ato regulamentador
foram inteiramente cumpridas, caso contrario, fixara prazos razodveis para que os responsaveis
possam cumpri-las.

Art. 31 — No dia imediato ao vencimento do prazo para prestagdao de contas, e se a mesma nao
ocorrer, o responsavel pelo Setor de Contabilidade oficiara diretamente ao servidor que recebeu
o Adiantamento, concedendo-lhe prazo final e improrrogavel de 10 dias para fazé-lo.

Paragrafo Unico — Na cépia do memorando o responsavel assinard o recebimento da via original,
colocando de prdéprio punho a data do recebimento.

Art. 32 — Ndo sendo cumprida a obrigacdo de prestacdo de contas, apds o vencimento do prazo
final estabelecido no artigo anterior, o responsavel pelo Setor de Contabilidade do FUMPREV
remetera, no dia imediato, a cdpia do memorando referido no paragrafo Unico do artigo 31 ao
Assessor Juridico do FUMPREV, devidamente informada, para abertura de sindicancia nos
termos da legislacdo vigente.

Paragrafo Unico - Ficara responsavel pela devolucdo do respectivo numerario corrigido o agente
que efetuar despesas ndo enquadrdveis a conta do atendimento concedido, isto é, para as quais
nao foi emitido o prévio empenho.
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Art. 33 — Os casos omissos serdo disciplinados pela Diretora Executiva do FUMPREV.

Art. 34 — Este ato regulamentador entrara em vigor na data de sua publicacao.

Art. 35 — Fica revogada a Portaria 29/2023.

Publique-se. Cumpra-se. Registra-se.

Fundo Municipal de Previdéncia de Diamantina/MG, 12 de junho de 2024.

MARIANA NOMINATO DA SILVA
Diretora Executiva
FUMPREV
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